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Bogot4, mayo 18 de 2023
Propuesta comercial No. 087-270423

Sefor
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA
Ciudad

Respetados Sefiores

Reciba un cordial saludo en nombre de la Sociedad Tequendama S, A. Expresamos nuestro
agradecimiento por habernos permitido presentarle la propuesta comercial. Reiteramos nuestro
interés en afianzar las relaciones con el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
FUNCION PUBLICA

Asi mismo nos permitimos presentarle nuestro portafolio de servicios y la propuesta comercial:
A. TEQUENDAMA OPERADOR LOGISTICO.

Unidad de negocios estructurada para atender todas las necesidades de operacion logistica de
nuestros clientes, contamos con un talento humano profesional, altamente calificado, con
experiencia en el desarrollo de congresos, ferias, foros, actividades masivas, capacitaciones,
simultaneidad en la atencién de actividades, y todo lo relacionado con la logistica requerida
para el cumplimiento misional.

Algunos de Nuestros Clientes:

Policia Nacional- Direccion de Antinarcoticos.
Fondo Rotatorio de la Policia

Direccién General Maritima.

Direccién de Investigacion Criminal Interpol
Contraloria General de la Republica

Base Naval ARC Bolivar.

NUESTRAS CAPACIDADES

1. Servicio de Registro: Por medio de Call Center, punto de Registro de personal (manual
y/o electrénico), documentacion de ingreso y/o certificaciones.

2. Equipos audiovisuales y de apoyo a la realizacion de las actividades:

- Sonido, video, Streaming - Tarimas
« Personal especializado para la ejecucién - Edicién
de programas. «  Decoracion
« Carpas - Sillas y montajes especiales

« Pantallas
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- Personal logistico para acomodacién y - Planes de Medios ATL
BTL

3. Comunicacion Grafica

« Publicidad « Arquitectura Efimera
« Merchandising « Pendones y Backing
« Gran formato

« Impresion grafica

4. Otros servicios logisticos

- Servicio de Alimentacion y alojamiento - Alquiler de espacios.
a nivel nacional, segun requerimiento. « Transporte aéreo

« Traduccién simultanea - Trabajos con la comunidad.

« Logistica para la adquisicion y « Transporte terrestre
distribucion de remesas - Ferias ciudadanas y deportivas

- Acreditacion, registro de asistentes - Transporte fluvial

« Servicio de cocinas moviles para - Actividades Ludicas.
suministro de alimentacion. « Actividades Recreativas.

5. Otros requerimientos a la medida del cliente

+ Plataforma para actividades virtuales totalmente personalizada al cliente
» Evaluacién, seguimiento y analisis de los procedimientos.

» Adecuacion de espacios cerrados y/o abiertos

* Montajes especiales.

*  Entre otros.

B. ALIANZAS ESTRATEGICAS

Contamos con Alianzas estratégicas a nivel nacional para cumplir con nuestro servicio de
operacion, entre los cuales destacamos: Grupo de Hoteles GHL, Hoteles Estelar, Hotel Dann
Carlton, Hotel de la Opera, entre otros. Asi mismo una amplia red de operadores logisticos a
nivel nacional, servicios de catering, audiovisuales y comunicaciones, transporte como
agencias en transporte aéreo y terrestre de pasajeros individual, VIP, camionetas van y
autobuses, asi como transporte de carga dentro del territorio nacional e internacional.

Todas nuestras alianzas, y nuestra experiencia nos permiten brindar una gran capacidad de
respuesta a nuestros clientes, de tal manera que nuestro objetivo siempre es su satisfaccion.

C. ALOJAMIENTO Y A|CTIVIDADES:

En los hoteles de la ST:



Suite Tequendama: cuenta con 286 habitaciones y 07 suite amigables. Todas las
habitaciones tienen: television por cable, Wi-fi, telefonia nacional e internacional, zonas
huamedas, spa y gimnasio.

a) Buenaventura: cuenta con 78 habitaciones, con capacidad de 107 camas, dotadas con todas
las comodidades como Wi-Fi, cajillas de seguridad y aire acondicionado, la mayoria de ellas
con balcén y vista al mar, siendo esto una gran ventaja que solo ofrece nuestro hotel. Hay
dos tipos de habitaciones: Estandar que tienen camas dobles y camas twin y Superior que
tienen estas mismas camas y ademas son Junior Suite.

b) En nuestras propiedades otorgaremos beneficios cuando se trate de un Grupo de
alojamiento (25 habitaciones ocupadas la misma noche).

c) Early check iny late check out, de acuerdo a disponibilidad del Hotel
D. CATERING, ALIMENTOS Y BEBIDAS:

Se cuenta con una red de alianzas con cobertura a nivel nacional, con gran variedad de
espacios y ambientes para todo tipo de ocasién, con una atmoésfera calida y bafiada de la
luz natural, los restaurantes de la ST invitan a disfrutar de lo mejor de la gastronomia local
con carnes, pescados y mariscos, entre otros como protagonistas de platos tipicos de todas
las regiones.

* Desayunos * Meseros
* Almuerzos * Menaje
* Refrigerios * Servicio a domicilio

* Mesas de postres

PROPUESTA COMERCIAL:

I. CONTRATO POR PRESTACION DE SERVICIOS.

1. MODALIDAD DE CONTRATACION: Se ofrece en la propuesta comercial la
posibilidad de celebrar un Contrato Interadministrativo bajo la modalidad de Prestacion de
Servicios. Para la ejecuciéon del contrato, la entidad contara con los recursos humanos o
técnicos. encargados de organizar, planificar y ejecutar las solicitudes que sean requeridos
para la prestacion del servicio y sera a cargo de la Sociedad Tequendama.

2. COMISION DE ADMINISTRACION: La propuesta de costo de administracion esta
basada en la ejecucion exclusiva con recursos propios y nuestros aliados estratégicos en
las diferentes regiones para garantizar la calidad de los servicios de la operacion a prestar,
la comision de administracion esta incluida en el valor de cada item ofertado en la
propuesta econdmica, mas impuestos que apliquen de acuerdo con las disposiciones de
ley establecidas por el Gobierno Nacional, correspondiente al 12%
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Para todos los servicios que sean prestados directamente (alojamiento, alimentacion y
salones) por parte de la Sociedad Tequendama. S.A. Torre suite TequendamaHotel
Tequendama Bogota- Hotel Tequendama INN Buenaventura- Hotel Tequendama INN
Cartagena- Hotel Tequendama INN Santa Marta, el costo de administracion sera del 0%.

3. FORMA DE PAGO:

La Entidad contratante pagara a la ST el valor del contrato de la siguiente manera:

Previa presentacion de la factura de venta, presentacion de la certificacion expedida por el
Revisor Fiscal o Representante Legal, donde se acredite que la entidad se encuentra al dia
en el pago de sus aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, de acuerdo con las
obligaciones que por este concepto debe cumplir, liquidacion de los servicios firmado por el
supervisor.

Los pagos a la ST se deben realizar dentro de los 30 dias siguientes a la fecha de radicacion
de las facturas.

4. MANEJO TRIBUTARIO:

El Contrato Interadministrativo a suscribirse entre las partes es de prestacion de servicio y los
mismos seran gravados acuerdo al régimen tributario vigente durante la ejecucion del
contrato.

5. CONDICIONES GENERALES DE OPERACION.

a) La ST se reserva el derecho de aceptar o no contratar proveedores sugeridos o
solicitados por la Entidad. La ST verificara que los proveedores cumplan las condiciones de
la misma para poder contratar.

b) La calidad y cumplimiento de los servicios prestados por los proveedores sugeridos o
solicitados, seran responsabilidad de la Entidad.

c) La ST presta sus servicios exclusivamente a través de sus aliados con los que se cuenta
y garantiza la calidad de estos, se excluye de esta condicion el personal de profesionales
expertos que sean contratados para prestar sus servicios a la Entidad con cargo a una
actividad del contrato.

d) Con cada uno de los pagos efectuados se requiere que la entidad notifique a la ST.
e) Efectuados los servicios acuerdo a los cortes y/o fechas pactadas con el cliente, la ST

enviara al supervisor del contrato la carpeta con la liquidacién del servicio realizado y los
soportes correspondiente para su conocimiento, revision y aprobacién de facturacién a lo cual



la Entidad tendrd méximo 5 dias hébiles para responder a la ST, pasado los 5 dias la ST se
reserva el derecho de facturar la actividad dando por aceptada la carpeta con la informacién
y liquidacion financiera presentada.

f) De suscribirse la contratacion entre las partes la Entidad allegara copia de RUT actualizado
y notificacién de la cuenta de correo electrénico autorizada para la radicacién de facturacion
electronica en la ejecucion contractual, asi como cuenta de correo de la persona de manejo
de pagos para consultas directas de cancelacién de los servicios al contratista.

g) La ST natificara a la Entidad peribdicamente el estado de la cartera y su ejecucion
contractual, una vez la cartera supere los 45 dias de vencimiento se le notificara a la Entidad
el aviso de suspension de servicios, si la cartera llega a cumplir los 60 dias de vencimiento, la
ST suspendera los servicios hasta tanto se dé la cancelacion respectiva de cartera en mora.

h) La ST facturara a la Entidad los bienes y servicios prestados de acuerdo a la negociacién
con la Entidad, en todo caso la facturacion no excedera los 30 dias de servicios.

i) En caso de requerirse pago a terceros de contado o anticipos la sociedad cobrara un valor
adicional correspondiente al 10% sobre el total del pago por concepto de gastos financieros y
de administracion, sin excepcion.

6. _CONDICIONES ESPECIFICAS PARA CADA UNO DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS.

a) Los servicios seran entregados de acuerdo con el requerimiento de la entidad, en donde
la entidad aprobara la oferta que mas se juste a sus necesidades.

b) Planear las actividades que solicita la entidad a la ST con un periodo de anticipacién
minimo de 06 dias habiles con el fin de prever situaciones durante la ejecucién y asegurar el
éxito de su desarrollo.

c) Presentar para cada actividad y a mas tardar dentro de los tres (03) dias habiles las
opciones caracterizadas y detalladas con costos unitarios y lugares de realizacion,
enmarcadas dentro de los precios del mercado y segln las caracteristicas del servicio, para
aprobacion del supervisor.

d) Generar los cambios a las solicitudes inicialmente planteadas por la entidad, con un
periodo de anticipacion minimo de 72 horas antes de recibir el bien o servicio (esto dependera
del destino, la temporada, la disponibilidad, las politicas del aliado, entre otros). En todo caso
las modificaciones estardn sometida a las condiciones que estén en el mercado.

e) En los casos de no realizacion o cancelacion de la actividad conforme a la solicitud del
supervisor del contrato, los costos por cancelacion sin previo aviso y sobre el tiempo de la



realizacién de la actividad, serdn asumidos por la entidad, debiendo estar debidamente
soportados.

f) Las actividades que sean solicitados con menos de 24 horas a su realizacion, la ST se
reserva la obligacién de dar cumplimento a dicha solicitud, por encontrarse en términos de
tiempo forzados a una posible causa de incumplimiento y de poder realizase la ST cobrara un
porcentaje adicional correspondiente al 5% por los sobrecostos de las urgencias en que se
pueda incurrir para cubrir el mismo.

g) En la oferta econémica donde no se especifica que la alimentacion es a domicilio, se
cobrara este servicio adicional, asi mismo para todos los alimentos cotizados, en caso
requerirse empaques, menaje y servicio de meseros, se cobrara el valor adicional
respectivamente.

h) Para cotizacion de tiqguetes contamos con agencia de viajes, para la expedicion oportuna
de los mismos, los cuales estaran sujetos a disponibilidad de las aerolineas y su costo variara
dependiendo de las fechas de solicitud del mismo, la temporada, entre otros. Para la
realizacién de cambios en los tiquetes aprobados por la Entidad, los costos de penalidades
establecidos por las aerolineas, estara con cargo a la ejecucion presupuestal de la misma.

i) En los casos de no realizacion o cancelacion de la actividad conforme a la solicitud del
supervisor del contrato, los costos por cancelacion sin previo aviso y sobre el tiempo dela
realizacion de la actividad, serdn asumidos por la entidad, como NO SHOW, y abarcara todos
los gastos en que se incurra como compromisos con los terceros para la garantia de la
realizacion de los mismos y luego cancelados. -no aplica Unicamente para pagos antes de la
realizacién a los terceros, aplica el NO SHOW. Lo anterior aplica igual para tiquetes aéreos
gue no sean utilizados en los términos solicitados y expedidos. Los gastos de cambios y NO
SHOW serén facturados a la entidad.

j) De requerirse desembolsos y/o anticipos a proveedores, para los cuales el contrato no
contempla anticipo, pago anticipado o plan de pagos a la ST se establecen las siguientes
condiciones, asi:

1. Cada anticipo debera solicitarse con un tiempo minimo de 4 dias habiles.

2. Cada anticipo o desembolso individual tendra un valor maximo de $ 5.000.000.

3. El total de los desembolsos o anticipos no puede superar los $ 15.000.000., los cuales
seran rotativos.

4. Todo giro a realizar es responsabilidad de la Entidad indicar cual sera la persona o empresa
a la cual se le girara el dinero, la ST no realiza entrega de dinero en efectivo sin excepcion.



5. Para la realizacién de sus actividades, la sociedad cobrara a la entidad un valor adicional
correspondiente al 10% del valor a desembolsar, por concepto de gastos financieros en que
se incurre.

6. Estos anticipos o desembolsos deben ser legalizados maximo en 5 dias habiles después
de entregados con los documentos soporte requeridos por la Sociedad Tequendama, los
cuales deben ser radicados directamente acuerdo al tiempo establecido.

7. Sipor cualquier circunstancia no se hacen estas legalizaciones en el tiempo estipulado, no
se procedera a tramitar un nuevo desembolso o anticipo.

8. Los servicios requeridos por la Entidad estdn sujetos a la aprobacion exclusiva del
supervisor del contrato o a quienes se designe para tal obligacion teniendo en cuenta la
propuesta enviada por la ST.

j. Los servicios que no se encuentren relacionados dentro del anexo técnico y sean requeridos
por la entidad, deberan ser cotizados para su respectiva aprobacién y generaran un costo
adicional con cargo a la ejecucion del contrato.

k. Los requerimientos de llamadas y confirmaciones de asistencia a los participantes de
eventos e informes de estas se realizardn con cargo a la ejecucion del contrato.

I. En caso de requerirse mas de un trayecto o ruta para transporte de pasajeros se cobrara el
valor correspondiente a la disponibilidad por dia del vehiculo y conductor a realizar este
servicio de transporte.

m. Los valores cotizados no incluyen el porcentaje de intermediacion, ni transportes, que se
debe agregar al realizar cada cotizacion.

n. Para el ejecutivo de cuenta, no se ofrece inhouse, en caso de requerirse el ejecutivo o
gestor del contrato inhose el costo de esta persona debera ser asumido por el DAFP, la
persona contratada por la sociedad para tal fin, no puede estar sometida a un horario ni
subordinacién ni ha funciones especificas de un cargo, la persona debe estar en la capacidad
de realizar dichas actividades desde su casa y ocasionalmente asistir a la entidad a rendir los
informes y resultados de la labor solicitada, si se requiere que la persona cumpla un horario,
tenga funciones y se le asigne un puesto de trabajo dentro del DAFP se solicita a la entidad
confirmar para estudiar otra posible forma de vinculacién, en la cual el DAFP debera asumir
todos los conceptos relacionados con salario, aportes parafiscales, prestaciones sociales y
su futura liquidacion y demas costos laborales que indica la ley.

fi. La ST no admite descuentos en el porcentaje de intermediacion por ningin motivo.

0. Para las personas que manipulan alimentos se cumplirdn las normas siempre y cuando
sean proveedores seleccionados por la Sociedad, en el caso que la entidad requiera ollas
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comunitarias o similares, nos abstenemos de cumplir con estos requisitos pues son las
mismas comunidades las que se encargan de su preparacion.

p. Para todo el material POP e impresiones o0 elementos y alimentacién que tengan incluido
el transporte, la unidad minima de produccién y/o entrega es la cotizada o especificada dentro
de la descripcion en caso de disminuir las cantidades se deberé recotizar y el precio
incrementara en esta relacion a menor cantidad mayor precio.

OFERTA ECONOMICA: se adjunta.

La presente propuesta comercial tendré vigencia hasta 30 dias calendario, los precios estaran
sujetos a cambios segun el dia de la confirmacion de este.

Por las razones anteriormente expuestas consideramos que podemos llegar a ser su mejor
aliado para el desarrollo de la operacion logistica que requiere su cumplimiento misional.

De antemano agradecemos la atencidn prestada y quedamos a sus érdenes para ampliar esta
informacién, en el momento que usted considere oportuno.

Cordialmente

)
=
Mauro En e Suargz Suarez

Jefe UEN Operacion Logistica
Proyecto: Andrea Sandoval, Coordinador Comercial Logistica Tequendama



